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Zapytanie ofertowe

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Miedzyrzecu Podlaskim w zwigzku z realizowanym
projektem ,WdroZenie usprawnieii organizacyjnych w MOPS Miedzyrzec Podlaski”
finansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj, Osi Priorytetowej II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji,
Dziatania 2.5 Skuteczna pomoc spoleczna zaprasza do skladania ofert cenowych na
przeprowadzenie cyklu szkolen merytorycznych — trzech modutéw nizej wymienionych szkolen dla
pracownikow socjalnych Osrodka.

Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie 3 szkolefi zamknietych dla
pracownikow Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Miedzyrzecu Podlaskim na terenie miasta
Migdzyrzec Podlaski, w okresie luty - marzec 2019r., jednak nie pozniej niz do 25 marca 2019r.

Wykonawca, w ramach zlozonej przez siebie oferty, zapewni trenera oraz przedstawi szczegGtowy
program szkolenia w wymiarze 16 godzin lekcyjnych dla kazdej grupy uczestnikéw, w kazdym z
nizej wymienionych modutéw tematycznych szkole:

I-modul - ,,Zastosowanie dialogu motywujacego w pracy socjalnej”

cel szkolenia: W ramach tego szkolenia pracownicy uzyskaja dodatkowa wiedze z zakresu
indywidualnej pracy z klientem. Nawigzanie dialogu z osoba doznajaca deprywacji, na drodze
poszukiwania rozwigzan jej probleméw, z wykorzystaniem réznych technik i narzedzi pracy
motywujacych klienta do dzialania.

Liczba uczestnikéw: 10 pracownikéw socjalnych

Liczba godzin przypadajaca na kazda grupe: 16 godzin (Yfacznie 32 godziny)

Liczba grup: 2 (po 5 0séb kazda grupa szkoleniowa)

Termin realizacji szkolenia: w okresie luty - marzec 2019r.

IT — modut - ,,Opracowanie indywidualnego programu pomocy i wsparcia przez pracownikow
socjalnych dla rodzin przezywajacych trudnosci ”

cel szkolenia: W ramach tego szkolenia pracownicy nabeda wiedze w zakresie konstruowania
programow pomocy w zakresie zmieniajgcych sie potrzeb rodziny objetej pomoca spoteczna.
Liczba uczestnikéw: 10 pracownikéw socjalnych

Liczba godzin przypadajaca na kazda grupe: 16 godzin (facznie 32 godziny)

Liczba grup: 2 (po 5 0séb kazda grupa szkoleniowa)

Termin realizacji szkolenia : w okresie luty - marzec 2019r.
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III — modut - ,Indywidualne metody pracy z klientem: kontrakt socjalny, program
wychodzenia z bezdomnosci”

cel szkolenia: W ramach tego szkolenia pracownicy usystematyzuja wiedze w zakresie postugiwania
si¢ narzedziem formalnym jakim jest kontrakt socjalny oraz nabeda umiejetnosci w zakresie
konstruowania programéw pomocy, w tym szczegdlnie kierowanych do bezdomnych i niechetnych
do wspoétpracy z pracownikiem socjalnym.

Liczba uczestnikéw: 10 pracownikéw socjalnych

Liczba godzin przypadajaca na kazda grupe: 16 godzin (lacznie 32 godziny)

Liczba grup: 2 (po 5 osob kazda grupa szkoleniowa)

Termin realizacji szkolenia: w okresie luty - marzec 2019r.

Celem cyklu szkolen jest przygotowanie uczestnikéw do efektywnej pracy w nowej strukturze
organizacyjnej, wpisujacej sie w cel realizowanego projektu oddzielenia pracy socjalnej i ustug
socjalnych od pracy administracyjnej.

Wymagania dotyczqce przedmiotu zaméwienia:

- trenerem prowadzacym szkolenie moze by¢ osoba posiadajaca wyksztalcenie wyzsze magisterskie
oraz doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 2 szkolen, z zakresu tematycznego odpowiadajgcego
niniejszemu zapytaniu ofertowemu,

- trenerem prowadzacym szkolenie moZe by¢ osoba dysponujaca wiedza oraz co najmniej 5 letnim
do$wiadczeniem w pracy w obszarze zabezpieczenia spolecznego, w szczegblnosci w obszarze
pomocy spotecznej, posiadajaca aktualng wiedze z zakresu indywidualnej pracy z klientem, z
wykorzystaniem réznych technik i narzedzi pracy socjalnej,

- trenerem prowadzacym musi by¢ osoba posiadajaca petng zdolnos¢ do czynnoéci prawnych oraz
korzystajaca z pelni praw publicznych, nie karana za przestepstwo umyslne,

- szkolenia bedq prowadzone w postaci wykladow oraz ¢wiczen, a czas trwania 8 godzin lekcyjnych
kazdego dnia,

- Wykonawca zapewnia pelne przygotowanie merytoryczne i metodologiczne szkolenia,

- kazdy z uczestnikow powinien otrzymac¢ materialy szkoleniowe w formie papierowej i/lub
elektronicznej. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do dostarczenia dodatkowego kompletu
materialow szkoleniowych dla zamawiajacego.

- Wykonawca zapewni na kazdy dziefi szkolenia sale szkoleniowa dostosowana do ilodci
uczestnikow. Sala powinna by¢ wyposazona w stoly i krzesta dla kazdego uczestnika, z dostepem do
Swiatta dziennego. Na sali powinien znajdowad sie sprzet audiowizualny umozliwiajacy

przeprowadzenie szkolenia. Sala szkoleniowa powinna znajdowac sie na terenie miasta Miedzyrzec
Podlaski

- podczas trwania szkolenia kazdy z uczestnikéw powinien mie¢ zapewniony ciggly dostep do

przerwy kawowej oraz jednego cieplego positku (w postaci: kawa, herbata wraz z dodatkami, woda
gazowana i niegazowana oraz danie obiadowe),
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- Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji szkolenia tj.: listy obecnosci
uczestnikéw, listy odbioru materiatdw szkoleniowych wraz z zaswiadczeniami o ukoriczeniu
szkolenia oraz testu obrazujacego efektywnos¢ szkolenia,

- dokumentacja szkolenia w postaci list obecnosci oraz zaswiadczeni o uczestnictwie w szkoleniu
winna by¢ oznaczona graficznym logo projektu oraz opisem o tresci ,;szkolenie realizowane w
ramach projekt ,Wdrazanie usprawnien organizacyjnych w MOPS Miedzyrzec Podlaski”
wspotfinansowanego ze srodkéw Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020”.

Catkowity koszt przygotowania merytorycznego i metodologicznego szkolenia, w tym koszty: sali
wykladowej, cateringu, przygotowania materiatéw szkoleniowych oraz dojazdu wykladowcy ponosi
Wykonawca.

Tryb postepowania:

Postepowanie prowadzone bez zastosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2017r. poz.1579), zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong
w Rozdziale 6.5.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 wydanych przez Ministerstwo Rozwoju z dnia 19 lipca
2017r.

Kryterium oceny ofert:
Cena za wykonanie zaméwienia — 100% ( suma cen brutto poszczegélnych szkolen)
Sposob skladania ofert:

1. Oferty nalezy sktadac droga elektroniczna lub za posrednictwem operatora pocztowego w terminie
do dnia 30 listopada 2018r. do godziny 12.00 na adres Zamawiajacego 21-560 Miedzyrzec Podlaski
ul. Pilsudskiego 6 Iub e-mail: mops@miedzyrzec.pl .

2. Kompletna oferta na wykonanie szkolenia musi zawierac:

a) wypehiony formularz oferty zawierajacy cene netto i brutto za wykonanie szkolenia, dla kazdego
modutu oddzielnie, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,

b) zatgczone informacje dotyczace wykladowcy/trenera proponowanego do prowadzenia szkolenia,
spelniajgce wymagania Zamawiajacego, o ktérych mowa wyzej,

c) zatqczony szczeg6towy program szkolenia dla kazdego modutu tematycznego szkolenia,

d) propozycje daty przeprowadzenia kazdego szkolenia mieszczaca sie w okresach opisanych
przedmiotem zamoOwienia i niepokrywajace sie w terminach ich realizacji.

3. Dopuszcza sig zlozenie wymaganych dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagari
dotyczacych przedmiotu zaméwienia droga elektroniczng, w postaci skanéw tych dokumentéw.
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Warunki wyboru wykonawcy:

1. Rozpatrzenie ofert nastapi w dniu 3 grudnia 2018r. O wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

2. Osoba wskazana przez Zamawiajacego do kontaktowania sie w sprawnie niniejszego zapytania:
Mariola Plonka (83)3717803 lub 533 88 44 11 e-mail: mops@miedzyrzec.pl

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow zamowienia, a takze do rezygnacji z
zamowienia bez podania przyczyny przed podpisaniem umowy.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny oferty z Wykonawca, ktéry zlozyt
najkorzystniejsza oferte a zaoferowana cena przewyzsza mozliwosci finansowe przewidziane w
budzecie Projektu.

7. Z uwagi na potrzeby organizacyjne, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnej zmiany
daty przeprowadzenia szkolenia w okresie luty - marzec 2019r., uwzgledniajagc mozliwosci
Wykonawcy w tym zakresie.

8. Zamawiajacy zapewni biezacq wspélprace oraz gotowos¢ do udzielenia informacji i wyjasnien
odnosnie probleméw i watpliwosci mogacych sie pojawié na etapie realizacji zaméwienia.

Inne istotne postanowienia:

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie wylacznie Wykonawcy, ktérzy posiadaja uprawnienia
do wykonywania dzialalno$ci zwiazanej z przedmiotem zamdéwienia oraz posiadaja wiedze i
doswiadczenie z nim zwigzane.

2. Po uzyskaniu informacji o wyborze oferty wybrany Wykonawca zobowigzuje sie niezwlocznie
do:

a) zawarcia umowy wg wzoru okre§lonego w zalaczniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,
ktéra okresla szczeg6towe warunki realizacji zaméwienia oraz rozliczen,

b) dostarczenia kopii dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i uprawnienia trenera,

potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniona do reprezentowania wybranego
Wykonawcy.

3. Jezeli wybrany Wykonawca nie dostarczy wymaganych dokumentéw, Zamawiajacy wykluczy
takiego Wykonawce i bedzie bral pod uwage kolejng zlozong oferte¢ Wykonawcy zakwalifikowana
jako druga w kolejnosci rozpatrywania ofert, spelniajaca warunki udziahi w niniejszym
postepowaniu.

4. Termin zwigzania ofertg: 60 dni

5. Termin platnosci za zrealizowang ustuge na podstawie protokolu z realizaciji ustugi szkoleniowej:
14 dni od dnia otrzymania faktury VAT,

“Kierowni
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Zalacznik Nr 1 do zapytania
ofertowego z dnia 21.11.2018r.
MOPS.2710.11.2018

(oznaczenie Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Pilsudskiego 6
21-560 Miedzyrzec Podlaskim

.......................................................................................................................

......................................................................................................................

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 21.11.2018r. przedkladam oferte na wykonanie cyklu
szkolen merytorycznych - trzech modutéw szkoleniowych, w okresie luty - marzec 2019r. za laczne

wynagrodzenie {cene) Drutho W RWOTIE! 4 oo isiisoimmnsonsissssssnnmnnsne semsmms s sos v stiscedusanss st

FSADMIMIBL - o st T R R A S R AT B S oo o e St s

w tym podatek VAT ...... Y W IVRRROBET: s it b e s nb oo sasmntemeei

Okreslenie modutu szkolenia Stawka % i kwota VAT Wartos¢ brutto w ztotych
1 2 3

I — modul - ,Zastosowanie dialogu

motywujacego w pracy socjalnej”

I - modul - ,Opracowanie
indywidualnego programu pomocy i
wsparcia przez pracownikéw socjalnych
dla rodzin przezywajacych trudnosci *

III — modul - ,Indywidualne metody
pracy z klientem: kontrakt socjalny,
program wychodzenia z bezdomnosci”

Fundusze . _ )
jski nia Europejska
Europejskie Rzeczpospolita ni
i Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny




1. Jako Wykonawca o$wiadczam, e zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia zawartym w
zapytaniu ofertowym i nie wnosze do niego zastrzezen.

2. Jako Wykonawca o$wiadczam, Ze zapoznalem sie z trescia wzoru umowy i akceptuje go bez
zastrzezen.

3. W przypadku wyboru mojej oferty zobowiazuje sie do niezwlocznego dostarczenia wymaganych
dokument6w oraz podpisania umowy na wykonanie wyzej wymienionych szkolen.

4. Do oferty zalaczam nastepujace dokumenty:

....................................................................................................................
.....................................................................................................................

....................................................................................................................

(pieczec i podpis osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zakgcznik Nr 2 do zapytania
ofertowego z dnia 21.11.2018r.
MOPS.2710.11.2018

UmowaNr.......o.......

12 T " I. w Migdzyrzecu Podlaskim pomiedzy Miastem Miedzyrzec Podlaski,
reprezentowanym przez Miejski O$rodek Pomocy Spolecznej z siedzibg w Miedzyrzecu
Podlaskim przy ul. Pilsudskiego 6, NIP 538 15 43 785, REGON 002300396, reprezentowanym
przez : Mariole Plonka - Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Miedzyrzecu Podlaskim, zwanym w dalszej czesci umowy ,,Zamawiajgcym”,

.........................................................................................................

...................................................................................................................

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcg” zostaje zawarta umowa o treéci nastepujacej:

Niniejsza umowa jest nastepstwem wyboru przez Zamawiajacego oferty Wykonawcy, wskutek
rozeznania i analizy rynku poprzez zapytanie ofertowe dotyczace zaméwienia pod nazwa cykl
szkolen merytorycznych w ramach projektu pod nazwa ,,Wdrozenie usprawnien
organizacyjnych w MOPS Miedzyrzec Podlaski” wspolfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwaéj 2014-2020.

§1

Przedmiotem umowy jest ushuga szkoleniowa w zakresie przeprowadzenia trzech modutéw
szkoleniowych:

I —modut : ,,Zastosowanie dialogu motywujacego w pracy socjalnej”,

II — modut: ,,Opracowanie indywidualnego programu pomocy i wsparcia przez pracownikow
socjalnych dla rodzin przezywajgcych trudnoéci ”

IIT — modut: ,,Indywidualne metody pracy z klientem: kontrakt socjalny, program wychodzenia
z bezdomnosci”

opisanych szczegélowo w zapytaniu ofertowym z dnia 21.11.2018r. i ofercie w/w Wykonawcy z
o SR A A WS S » stanowigcych zatacznik nr 1 i nr 2 do niniejszej umowy, dla
pracownikow socjalnych Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Miedzyrzecu Podlaskim, w
ilosci nie mniejszej niz 16 godzin, razy 2 grupy szkoleniowe, tacznie 32 godziny kazdy modul.

§2

1. Szkolenia zostang przeprowadzone w okresie luty - marzec 2019r. wedlug zatwierdzonego
przez Zamawiajacego programu i harmonogramu zaje¢, jednak nie pézniej niz do dnia 25
marca 2019r.

2. Szkolenia bedq si¢ odbywaty w dni robocze, w odrebnych terminach nie nakladajacych sie na
siebie, tak aby wszyscy uczestnicy szkolen mogli wyshicha¢ wykladéw i uczestniczy¢ w
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Cwiczeniach w zakresie tematycznym wszystkich trzech modutéw szkoleniowych,
uwzgledniajac podzial na dwie grupy szkoleniowe w kazdym z modul6w.

3. Szkolenia zostang zrealizowane na terenie miasta Miedzyrzec Podlaski.

4. Sale oraz sprzet multimedialny zapewni Wykonawca.

&3

Wykonawca w ramach wynagrodzenia wymienionego w § 4 ust. 1 zobowiazuje sie :

1) przeprowadzi¢ z nalezyta staranno$cia szkolenia w zakresie poszczegolnych modutéw
tematycznych, odpowiednio zgodnie z programem i harmonogramem zajec kazdego z nich,
zatwierdzonym przez Zamawiajgcego,

2) przeprowadzi¢ ewaluacje szkolenia i przedstawi¢ analize Zamawiajacemu,

3) zapewnic przeprowadzenie szkolenia przez doswiadczonych ekspertéw z pomocy spolecznej,
spetniajgcych warunki okreslone w zapytaniu ofertowym,

4) wyposazy¢ uczestnikéw szkolenia w materialy dydaktyczne,

5) prowadzic liste obecnosci uczestnikéw na szkoleniach (oznaczonych graficznym logo i nazwa
projektu),

6) wydaC uczestnikom zaswiadczenia/certyfikaty potwierdzajace ukoriczenie szkolenia
(oznaczonych graficznym logo i nazwa projektu).

§4

1. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci lacznie ........ , za
zrealizowany cykl szkoleri wymienionych w zatgczniku nr 1 (zapytanie ofertowe) do niniejszej
umowy.

2. Zakres i koszt szkolen zostal okreslony w zataczniku nr 2 (oferta wykonawcy) do niniejszej
umowy.

3. Naleznosc za przeprowadzenie szkolen bedzie platna po przeprowadzeniu kazdego szkolenia
dla danej grupy tematycznej, na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce, na kwote
wymieniong w zatgczniku nr 2 do niniejszej umowy.

4. Strony postanawiaja, ze zaplata wynagrodzenia nastapi po wykonaniu przedmiotu umowy 1
spisaniu protokotu odbioru wykonania ustugi szkoleniowej.

5. Nalezno$¢ za wykonanie szkoleni bedzie platna przelewem na konto Wykonawcy wskazane w
fakturze, w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej
faktury.

6. Fakture nalezy wystawi¢ na:

Nabywca: Miasto Miedzyrzec Podlaski, 21-560 Miedzyrzec Podlaski ul. Pocztowa 8 NIP 537-
25-53-637,

Odbiorca: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, 21-560 Miedzyrzec Podlaski ul. Pitsudskiego
6.

85

1. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy innemu podmiotowi, bez zgody
Zamawiajgcego.

2. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 Zamawiajacy moze odstapi¢ od niniejszej umowy
ze skutkiem natychmiastowym.
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§6

1. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy w ustalonym terminie, zgodnie z programem
i harmonogramem szkoler, o ktérych mowa w § 2 ust. 11 2, z winy Wykonawcy, Zamawiajacemu
przystuguje od Wykonawcy kara umowna w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 4 ust. 1 niniejszej umowy za kazde nie zrealizowane szkolenie.

2. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce, Zamawiajgcy
ma prawo zada¢ kary umownej w wysokosci 50% niewyplaconej do tego czasu kwoty
wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 4 ust. 1 oraz odstapi¢ od umowy ze skutkiem
natychmiastowym, z zachowaniem prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach
ogolnych.

§7
Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
88
W sprawach nie unormowanych niniejsza umowq maja zastosowanie obowiazujace przepisy, w
tym Kodeksu Cywilnego. Ponadto Wykonawca o$wiadcza, ze bedzie przestrzegat aktualnie

obowiazujacych przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych oséb uczestniczacych w
szkoleniach ze strony Zamawiajacego.

§9
Spory mogace wyniknag¢ w zwiazku z realizacja postanowien niniejszej umowy strony

zobowigzujg sie rozstrzyga¢ na drodze wzajemnych negocjacji, a dopiero w przypadku ich
niepowodzenia przed sadem powszechnym wlasciwym dla siedziby Zamawiajacego.

§10

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy
oraz dwa dla Zamawiajacego.

Zalaczniki:

Nr 1 — zapytanie ofertowe z dnia 21.11.2018r.
Nr 2 — oferta Wykonawcy z dnia ..................
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