Miejski Osrodek
~ Pomocy Spotecznej
¢1-900 Migdzyrzec Podlaski
tel. 83 371 78 03
NIP 5381543785, REGON 00:

Migdzyrzec Podlaski, dn. 08.12.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
pn.: ,SWIADCZENIE USLUGI CATERINGOWEJ DLA KLIENTOW MOPS”
PROWADZONE ZGODNIE Z REGULAMINEM UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 PKT 8 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

Miejski ~ Osrodek  Pomocy Spolecznej w  Miedzyrzecu  Podlaskim zaprasza do udzialu
W postgpowaniu w formie zapytania ofertowego na $wiadczenie ustugi cateringowej w zakresie przygotowania

i dostarczenia goracego positku w postaci dwudaniowego obiadu dla klientéw Miejskiego Oérodka Pomocy
Spotecznej przez 7 dni w tygodniu w okresie od 02.01.2022r do 31.12.2022r.

L. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Jozefa Pitsudskiego 6,

21-560 Miedzyrzec Podlaski

NIP 538-15-43-785

Tel 83 371 78 03

e-mail: mops@miedzyrzec.pl

L. Feohsidsiole;

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z wewnetrznym regulaminem
udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 pkt 8 ustawy —
Prawo Zamowien Publicznych.

I11. Informacje ogolne

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie bedzie udzielal zamowien uzupehiajacych.

S @ ek e e

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy.

8. Zapytanie ofertowe umieszczone zostanie na stronie internetowej Zamawiajgcego pod adresem
https://mops-bip.miedzyrzec.pl/ oraz przestane zostanie bezposrednio do potencjalnych wykonawcow.
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IV. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi cateringowej w zakresie przygotowania i
dostarczenia w_miejsce zamieszkania goracego positku w postaci dwudaniowego obiadu dla klientéw
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej przez 7 dni w tygodniu w okresie od 02.01.2022r do 31.12.2022r.

1. Obiady powinny by¢ dostosowane do wieku i uwzglednia¢ potrzeby zywieniowe 0sob starszych i
niepetnosprawnych. Positki powinny mie¢ zachowane normy kalorii, skfadniki pokarmowe, wartosci
odzywcze, mineralno — witaminowe obowigzujace przy zywieniu osdb starszych i niepetnosprawnych

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza powtarzalnosci positkow w ciggu 10 dni.

3. Dostawa obiadéw odbywac si¢ begdzie 7 dni w tygodniu w godzinach pomiedzy 11:00 — 13:00.
Uruchomienie dostawy positkéw nastapi od dnia 02.01.2022r

4. Szacowana liczba klientow Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej korzystajgcych z obiadéw
wynosi 7 0s6b jednakze Zamawiajacy zastrzega, iz liczba oséb korzystajacych z positkéw w trakcie
obowigzywania umowy moze ulega¢ zmianom.tj. okresowa zaréwno zmniejszeniu jak i zwiekszeniu.

5. Decyzja administracyjna wydana przez Miejski Oérodek Pomocy Spotecznej bedzie stanowita
podstawe wydania i dostarczenia obiadow.

6. Wykonawca bedzie dostarczat positki wlasnym transportem, dostosowanym do przewozu zywnosci.
7. Wykonawca poniesie koszty zatadunku i roztadunku wszystkich dostaw positkdw.

8. Positki powinny spetnia¢ nastgpujace warunki ilosciowe:

I danie: zupa na wywarze migsno-warzywnym lub warzywnym o poj. 400 ml,

I danie: positek zwierajacy: ziemniaki lub ryz lub makaron lub kaszg itp. — min.200g, migso lub rybe
— min. 100g po obrdbcee, suréwke lub gotowane jarzyny — min. 100g, oraz opcjonalnie nale$niki, placki lub
pierogi itp. —od 250 do 300g,

9. Positki musza spetniaé nastepujace warunki jakosciowe:

— jadtospis powinien by¢ urozmaicony, rodzaj potrawy nie moze powtarzac si¢ w okresie 10 dniowym

— w tygodniu powinien by¢ dostarczany co najmniej 2 razy obiad z drugim daniem migsnym, a co
najmniej 1 raz obiad z drugim daniem rybnym,

— posifki typu nalesniki, placki lub pierogi itp. nie moga by¢ dostarczane czg¢sciej niz 2 razy w tygodniu,

— potrawy powinny by¢ lekkostrawne, przygotowywane z surowcow wysokiej jakosci, swiezych,
naturalnych, mato przetworzonych, bez dodatkéw konserwujacych, barwigcych, sztucznie aromatyzowanych,

— w jadlospisie powinny przewaza¢ potrawy gotowane, pieczone i duszone, okazjonalnie smazone,

— do przygotowania positku zalecane jest: stosowanie tluszczéw spozywczych - oleje, masto,
margaryny miekkie kubkowe niearomatyzowane zas do smazenia olej roslinny rafinowany, stosowanie duzej
ilosci warzyw i owocdw, w tym takze nasion, roslin straczkowych, réznego rodzaju kasz, umiarkowane
stosowanie jaj, cukru i soli
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10. Wykonawca oswiadcza, ze do przygotowywania i wydawania positkéw bedzie postugiwal sie
pracownikami posiadajacymi petne kwalifikacje.

11. Platnos¢ dokonywana bedzie przelewem na konto wykonawcy, w ciggu 14 dni od daty otrzymania
prawidlowo wystawionej faktury. Wykonawca obciazy tylko za faktycznie wydane klientom positki.

12. Wykonawca niezwlocznie powiadomi Zamawiajacego o braku mozliwosci dostarczenia cateringu
z przyczyn lezacych zaréwno po stronie Wykonawcy Jak i klienta, osoby wskazanej w decyzji administracyjnej
wydanej przez MOPS na form¢ pomocy wskazang w przedmiocie zaméwienie .

V. Miejsce i termin realizacji zaméwienia

Termin realizacji zaméwienia planowany na okres od 02.01.2022r do 31.12.2022r
Miejsce realizacji uslugi cateringowej — adres zamieszkania klienta zgodny z wydang decyzja

administracyjng.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg nastepujgce warunki udziatu

W postepowaniu:

1. Posiadaja_uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jesli przepisy prawa

naktadaja obowiazek ich posiadania.

Warunek ten zostanie spelmiony jesli wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej

Weryfikacja spelnienia warunku: na postawie dolaczonego do oferty aktualnego zaswiadczenia

o dokonaniu wpisu podmiotu do rejestru dziatalnosci gospodarcze;.

2. Posiadaja wpis do rejestru zakladéw podlegajacych urzedowej kontroli organdw Panstwowej Inspekcii

Sanitarnej w zakresie objetym oferta.

Weryfikacja spelnienia warunku na postawie dotgczonego do oferty aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
rejestru zaktadow podlegajacych urzedowej kontroli organdéw Panistwowej Inspekceji Sanitarnej

3. Dysponuja odpowiednim potencjalem kadrowym.

Warunek ten zostanie spehiony, jesli Wykonawca wykaze, iz dysponuje (lub bedzie dysponowat na dzien
podpisania umowy) co najmniej jedng osoba, ktéra bedzie bezposrednio uczestniczyé w wykonaniu
zamOwienia odpowiedzialng za sporzadzanie positkéw oraz posiadajaca co najmniej jedna osobe, ktéra bedzie
odpowiedzialna za dostarczanie positkow.

Weryfikacja spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia
Wykonawcy zlozonego w formularzu ofertowym. Zatacznik nr 1 (formularz oferty) - czes¢ Oswiadczenie.

4. Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym

Wykonawca musi zapewnic:
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a) miejsce umozliwiajace sporzadzanie positkéw w warunkach sanitarnych

b) co najmniej jeden samochdd, dostosowany do przewozu zywnosci
Weryfikacja spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia
Wykonawey ztozonego w formularzu ofertowym. Zatacznik nr 1 (formularz oferty) - cze$¢ Oswiadczenie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli spehnienia tego warunku przed podpisaniem umowy

z wybranym Wykonawca.

5. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nalezyte wykonanie zamoéwienia

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych Iub sytuacji finansowej czy
ekonomicznej innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajacemu najpézniej przed podpisaniem umowy, ze
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szezegdlnosci
przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zamdwienia (np. stosownych uméw lub porozumien).

Weryfikacja spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia

Wykonawcy ztozonego w formularzu ofertowym Zatacznik nr 1 (formularz oferty) - czes¢ Odwiadczenie.

6. Nie nalezg do kategorii Wykonawcow, ktérzy wyrzadzili szkode nie wykonujac zaméwienia lub wykonujac

je nienalezycie w_okresie 3 lat liczonych wstecz od dnia zlozenia oferty.

Weryfikacja spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia

Wykonawcy ztozonego w formularzu ofertowym Zatacznik nr 1 (formularz oferty) - cze$¢ Oswiadczenie.

7. Posiadaja pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, korzystaja w petni z praw publicznvch, posiadaja dobry

stan zdrowia pozwalajacy na wykonanie ustugi oraz pozostaja w pelnej dyspozycyinosci w okresie realizacii

przedmiotu zapytania ofertowego w stosunku do Zmawiajacego.

Weryfikacja spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia

Wykonawcey ztozonego w formularzu ofertowym Zatacznik nr 1 (formularz oferty) - czeéé¢ Oéwiadczenie.

8. Nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zmawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciagnigcia zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, polegajace w szczego6lnosei na:

a. uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatu lub akeji,

c. pelienia funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika,
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d. pozostawaniu w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Weryfikacja spelnienia warunku: Wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢ do oferty oswiadczenie o braku

w/w powiazan wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Powyisze kryteria udzialu w postepowaniu musza by¢ spelnione lacznie. Niespelnienie jednego
kryterium skutkuje odrzuceniem oferty.

VII Kryteria wyboru oferty:

1. Po spetnieniu przez Wykonawcéw w/w warunkéw ocena zlozonych ofert zostanie dokonana zgod-

nie z nastepujacymi kryteriami:

Cena - 100%

Kryterium oceny stanowi¢ bedzie CENA BRUTTO jednostkowego obiadu z dowozem do miejsca za-

mieszkania klienta, wykazanej w formularzu oferty.

Cena brutto RAZEM oferty przedstawiona w formularzu ofertowym musi obejmowac wszystkie obowiazki
i koszty przysztego Wykonawcy, niezbgdne do zrealizowania przedmiotu zamdwienia, migdzy innymi: koszty
zwiazane z zakupem produktow, przetworzeniem produktéw na gotowy positek, wydaniem uprawnionym oso-

bom.

2. Przy zastosowaniu tego kryterium maksymalna ilo$¢ punktéw, ktéra Wykonawca moze uzyskac
wynosi 100 pkt.

3. W wyliczeniu punktacji beda miaty zastosowanie zaokraglenia arytmetyczne do dwoch miejsc po przecinku.
4, Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

5. Wykonawcy zwigzani bedg ofertg przez okres 30 dni, ktérego bieg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
skladania ofert.

6. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia we wskazanym przez zamawiajacego terminie, zamawiajacy moze wybraé ofertg

najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ponownego ich badania i oceny.

VIII Opis sposobu przygotowania oferty
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Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposéb czytelny i kompletny. Oferty nieczytelne
zostang odrzucone.
Kompletna oferta zawiera nizej wymienione zataczniki wraz z dotaczonymi do nich niezbednymi doku-
mentami ;

a. Zalacznik Nr 1 — Formularz Oferty

b. Zalacznik Nr 2— O$wiadczenie RODO

c. Zalgeznik Nr 3 — Oswiadczenie — brak powigzan kapitatowych
Do oferty nalezy dofaczy¢ ( jesli dotyczy) Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy,
w przypadku, gdy dokumenty skladajace si¢ na oferte podpisuje osoba, ktorej umocowanie do
reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty. Pelnomocnictwo
powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialne,
Wszystkie strony powinny by¢ ponumerowane i podpisane przez Wykonawce. Wszystkie miejsca w
ktorych wykonawca nanosit zmiany powinny by¢ parafowane przez osobe podpisujacy oferte.
Wymagane jest ztozenie wraz z oferta wszelkich dokumentéw majacych znaczenie dla spehienia
niezbgdnych warunkéw w ubieganiu sie o zaméwienie
W niniejszym postgpowaniu odrzuceniu podlegaja oferty:

a. niezgodne z trescig niniejszego zapytania ofertowego

b. oferty niekompletne

c. oferty zawierajace nieprawdziwe informacje

d. oferty nie speliajace warunkéw udziatu w postepowaniu

e. Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwiazania ofertg

f. oferta nie zostata podpisana przez Wykonawce lub osob¢ uprawniona do reprezentowania

Wykonawcy

Zamawiajacy uprawniony bedzie do odrzucenia oferty w sytuacjach, gdy tresé oferty budzi watpliwosci
Zamawiajacego, a Wykonawca wezwany do ztozenia stosownych wyjasnien w okreslonym czasie ich nie
udziela szczegolnie jesli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami nie przekonuje
Zamawiajgcego.
O wykluczeniu/odrzuceniu oferty Wykonawcy zostang niezwlocznie powiadomieni. Odrzucone oferty
nie podlegaja weryfikacji i ocenie oraz nie bedg zwracane Wykonawcom.
Wszystkie wymagane dokumenty, skfadajace si¢ na ofert¢ Wykonawcy powinny byé ztozone w formie

oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

IX Termin i miejsce skladania ofert

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj. w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej przy

ul. Jozefa Pilsudskiego 6, 21-560 Mie¢dzyrzec Podlaski w nieprzekraczalnym terminie do dnia

17.12.2021r. do godziny 15:30
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a. przesytka pocztowa, kurierska, skierowana na adres podany wyzej, w zamknigtej kopercie, gwarantu-

C.

Jacej poufnos$¢ jej zawartoéci z dopiskiem: ,,Oferta na SWIADCZENIE USEUGI CATERINGOWEJ
DLA KLIENTOW MOPS”
drogg elektroniczng na adres https://mops-bip.miedzyrzec.pl/ (skany z czytelnym podpisem) z dopi-

skiem: Oferta na przeprowadzenie SWIADCZENIE USLUGI CATERINGOWEJ DLA KLIENTOW
MOPS

osobiscie w siedzibie MOPS

Oferty zlozone po terminie i /lub w niewlasciwym miejscu nie bedg rozpatrywane ani zwracane.

Wykonawca przed uplywem terminu zlozenia oferty moze wycofaé swoja oferte skladajac pisemne

oswiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana ani zwracana.

X. Postanowienia koncowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do :

ils
2.

Odwotania postgpowania, uniewaznienia w kazdym czasie bez podania przyczyny.

Zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty, w szczegdInosci, jesli ceny ofert przekraczaja
kwoty, ktore Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupelnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktérzy zlozyli ofert¢ zostang
poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania oferto-
wego.

Zadania szczegdtowych informacji i wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie postgpowania.
W przypadku braku udzielenia wyjasnienia w wyznaczonym terminie, Zamawiajacy uprawniony
bedzie do odrzucenia oferty.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.

Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawiania w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich,
niezwlocznie powiadamiajac o tym Wykonawce. W przypadku rozbieznosci co do kwot oferty, za ceng
przyjmuje si¢ kwote wpisang stownie.

Termin zwigzania Wykonawcy z oferta wynosi 30 dni liczonego od dnia uptywu terminu sktadania
ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania
ofertg, zwrocié sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca,

ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza lub z dwoma Wykonawcami, ktérych oferty zostaty
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ocenione najwyzej, w szczegolnosei jesli cena oferty przekroczy kwoty, ktére Zamawiajacy zamierza
przeznaczyc¢ na realizacje zamowienia.

9. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ odrzucenia oferty Wykonawcy z powodu zaproponowania razaco
niskiej ceny za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w
stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z okreslonymi wymaganiami, w szczegolnosci gdy jest
ona nizsza 0 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy w celu
ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia, zwraca sie do
Wykonawcy o udzielenie w okre$lonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych
wplyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktéry nie zlozyt wyjasnien, nie
zlozyt ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami nie przekonuje Zamawiajacego, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny
w stosunku do przedmiotu zaméwienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej
ceny spoczywa na Wykonawcy.

10. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ niezwlocznego odstapienia od umowy w przypadku naruszenia
przez Wykonawce warunkow podpisanej umowy.

11. W przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ potracenia kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

12. Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Migdzyrzecu
Podlaskim, ul. Pitsudskiego 6, 21-560 Miedzyrzec Podlaski.

E-mail:mops@miedzyrzec.pl

tel. 83 371 78 03

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w Miejskim Os$rodku Pomocy Spolecznej
dostepna na stronie internetowej http://mops.bip.miedzyrzec.pl/

Miejski Osrodek
Pomocy Spoleczne]

21-560 Migdzyrzec Podlaski Miei spoleczne
ul. Jozefa Pitsuc o 6 7 E
tel. 83 371 78 03 N | 7
NIP 5381543785, REGON 002300396 itees : %‘?kn
Zalaczniki:

Zalacznik Nr 1 — Formularz Oferty
Zatgcznik Nr 2 — O$wiadczenie RODO
Zalacznik Nr 3 — Oswiadczenie — brak powigzan kapitatowych
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